





	
	
		
			Lompat ke konten		
		
	


	
		
			
				
	

	 





	




	
	

			PC & Mobile




	Desktop




		Windows
	Linux
	Android






	Internet




	Browser
	Web
	Jejaring Sosial



	Produktivitas
	Hardware




	Penjelasan TeknologiBingung dengan beberapa istilah-istilah dalam teknologi? Jika iya, maka kategori ini akan menjelaskannya untuk anda.

	Buyers GuideMembeli produk-produk berteknologi memang tidak boleh sembarangan. Jangan sampai anda membeli produk yang salah dan tidak sesuai dengan keinginan anda. Untuk itulah kami membuat kategori Buyers Guide ini.




	E-Book Gratis
	Tentang




	Kontak Kami
	Ketentuan Layanan
	Kebijakan Privasi
	Hak Cipta (Copyright)
	Disclaimer (Sangkalan)
	Jadilah Penulis Tamu Di Sini!




	




	





	
	
		
				
					
			
				

	
		Pencarian untuk...
	
	
	
					
				
				
						
			
	

			

					

	



	




							

		

	






	
		
			
				
	

	 





	





	
	
					
				
				
				
			
					Menu Navigasi
	

 


	




							

		

	




	
				
			
								
						
						
						
					
								
			Menu Navigasi					
			
		

					
						
	
	

			PC & Mobile




	Desktop




		Windows
	Linux
	Android






	Internet




	Browser
	Web
	Jejaring Sosial



	Produktivitas
	Hardware




	Penjelasan TeknologiBingung dengan beberapa istilah-istilah dalam teknologi? Jika iya, maka kategori ini akan menjelaskannya untuk anda.

	Buyers GuideMembeli produk-produk berteknologi memang tidak boleh sembarangan. Jangan sampai anda membeli produk yang salah dan tidak sesuai dengan keinginan anda. Untuk itulah kami membuat kategori Buyers Guide ini.




	E-Book Gratis
	Tentang




	Kontak Kami
	Ketentuan Layanan
	Kebijakan Privasi
	Hak Cipta (Copyright)
	Disclaimer (Sangkalan)
	Jadilah Penulis Tamu Di Sini!




	




	



					

	







	

	

	
	

	
		
						
				Beranda › Desktop › Windows › Windows 7 › Membuka dan Mengedit File PDF Dengan Microsoft Word 2013Membuka dan Mengedit File PDF Dengan Microsoft Word 2013
	oleh Achmed Islamic Hernawan
	5 Desember 2015
	1 Komentar
	Office, Tips n Trick, Windows 7, Windows 8







Jika anda ingin membuka File PDF, pasti yang terpikirkan oleh anda adalah Adobe Reader ataupun Foxit Reader. Keduanya merupakan software pembuka PDF yang sangat mumpuni untuk membuka PDF. Namun, bagaimana jika anda ingin mengedit file PDF tersebut? Tenang saja, karena di Microsoft Word 2013, Microsoft menambahkan fitur untuk mengedit dokumen PDF.





Membuka File PDF

 

Carilah file PDF yang ingin anda edit. Jika sudah ditemukan, klik kanan pada PDF tersebut, pilih “Open With”. Lalu, klik “Word (desktop)”.

 




Jika pilihan Word tidak ada, anda bisa klik “Choose default program…” untuk memilih program lainnya.

 





Jika anda sudah mencari Word, klik saja OK. Maka PDF akan terbuka dalam Microsoft Word. Word akan menampilkan dialog box konfirmasi. Saat anda klik OK, Word akan melakukan convert PDF agar bisa diedit. klik saja OK untuk melanjutkan.

 







Dan inilah PDF yang anda buka:

 







Apa saja yang bisa anda lakukan?

 

File PDF yang anda buka di Microsoft Word dapat anda edit layaknya file *.docx. Jadinya, anda bisa bebas melakukan apa saja di file PDF ini.



Melakukan Proteksi Password

 

Anda dapat menambahkan password untuk dokumen anda, agar tidak sembarang orang yang bisa mengakses dokumen yang anda buat. Caranya adalah klik File > Info > Protect Document > Encrypt with Password

 





Kemudian, masukkan password anda ke dialog box. Jika sudah, klik OK.

 





Anda akan diminta untuk memasukkan ulang password. Masukkan password yang sebelumnya anda masukkan dan klik OK.

 





Perlu diingat bahwa proteksi password dapat digunakan jika anda melakukan save ke file *.docx dan tidak berlaku jika anda melakukan save ke PDF.



Menambahkan Informasi Tambahan Pada PDF

 

Untuk melengkapi PDF yang anda buat, anda dapat menambahkan informasi tambahan mengenai PDF yang anda buat. Ini berfungsi agar para pembaca PDF anda mengerti isi dan kegunaan dari dokumen yang anda buat.



Cara menambahkan informasi adalah dengan klik File > Info. Pada kanan layar anda, akan ada menu “Properties”. Isilah data-data tersebut sesuai dengna PDF yang anda buat.

 





Informasi yang akan anda tambahkan hasilnya akan jadi seperti ini:

 







Melakukan Save

 

File dokumen ini dapat anda simpan ke ekstensi *.docx ataupun *.pdf. Jika anda ingin mengeditnya kembali, simpanlah dalam bentuk *.docx. Jika dokumen anda sudah selesai, anda dapat menyimpannya dalam format *.pdf. Cara melakukan save adalah klik File > Save as > Computer > Browse

 







Lalu, carilah tempat untuk menyimpan dokumen anda. Jangan lupa untuk memilih file ekstensinya sesuai dengan yang anda inginkan.

 





Jika sudah, klik saja Save.



Kesimpulan

 

Melakukan editing dokumen PDF di Microsoft Word 2013 adalah pilihan yang tepat. Anda dapat melakukan semua editing yang anda perlukan dengan kekuatan Microsot Word. Dan, anda bisa melakukan save ke berbagai format file dan memberikan proteksi. Sekian artikel hari ini, semoga dapat bermanfaat untuk anda. Terus kunjungi Windowsku, Pusat Informasi Komputer dan Windows.

Yuk Bagikan:
Print





	Cara Mengedit Dokumen PDF Online
	 





	4 Cara Mengubah PDF ke Word Yang Mudah dan Cepat!
	 





	Bisakah Kita Beralih Dari Desktop Apps Ke Web Apps Menggunakan Google Chrome?
	 







sebelumnyaMenggunakan Fitur Baru Graph Search di Facebook
selanjutnyaFitur Baru di Firefox 21: Health Report dan Opsi Baru Do Not Track (Download)



		
		Tinggalkan Balasan Batalkan balasan
Alamat email Anda tidak akan dipublikasikan. Ruas yang wajib ditandai *
Nama * 

Email * 

Situs Web 

Komentar * 
 Beritahu saya akan tindak lanjut komentar melalui surel.
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{{#message}}{{{message}}}{{/message}}{{^message}}Your submission failed. The server responded with {{status_text}} (code {{status_code}}). Please contact the developer of this form processor to improve this message. Learn More{{/message}}

{{#message}}{{{message}}}{{/message}}{{^message}}It appears your submission was successful. Even though the server responded OK, it is possible the submission was not processed. Please contact the developer of this form processor to improve this message. Learn More{{/message}}
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Ini Cara Membandingkan CPU/Prosesor Komputer Yang Benar!
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Cara Menggunakan VirtualBox (2022): Petunjuk Manual
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